
सीएसआईआर-राष्ट्रीय धातुकर्म प्रयोगशाऱा 
जर्शदेऩरु-831007 

प्रभाग/अनुभाग का नाम : ............................................................................................. 
 

01 अक्टूबर से 31 दिसॊबर, 2021 तक की दहन्िी ततमाही रपट हेतु प्रोफॉमाा 
  

1. राजभाषा अधितनयम 1963 की िारा 3(3) के अॊतगात जारी कागजात की स्थितत  
(क) जारी कागजात की कुऱ सॊख्या   
(ख) द्विभाषी रूऩ र्ें जारी कागजात की सॊख्या   
(ग) केिऱ अॊगे्रजी र्ें जारी ककए गए कागजात  

    नोट : इनमें सामान्य आिेश, ऻापन, अधिसूचनाएॊ, तनयम, करार, सॊवििा, टेंडर, नोदटस आदि शाममऱ हैं। 
 

2. दहन्िी में प्राप्त पत्रों की स्थितत (राजभाषा तनयम-5) 
(क) हहन्दी र्ें प्राप्त कुऱ ऩत्रों की सॊख्या  
(ख) इनर्ें से ककतनों के उत्तर हहॊदी र्ें हदये गए  
(ग) इनर्ें से ककतनों के उत्तर अॊगे्रजी र्ें हदये गए  
(घ) इनर्ें से ककतनों के उत्तर हदये जाने अऩेक्षऺत नहीॊ थ े  

 
3. अॊगे्रजी में प्राप्त पत्रों के उत्तर दहन्िी में दिये जाने की स्थितत (केिऱ "क" ऺेत्र में स्थित कायााऱयों के मऱए) 

 अॊगे्रजी में प्राप्त पत्रों 
की सॊख्या 

इनमें से ककतनों के उत्तर 
दहॊिी में दिये गए 

इनमें से ककतनों के 
उत्तर अॊगे्रजी में दिये 

गए 

इनमें से ककतनों के उत्तर 
दिये जाने अपेक्षऺत नहीॊ ि े

1. 2. 3. 4. 
"क" ऺेत्र स े     
"ख" ऺेत्र स े     
 

4. भेजे गए कुऱ पत्रों का ब्योरा  
 दहॊिी/द्विभाषी में अॊगे्रजी में भेजे गए पत्रों की कुऱ 

सॊख्या 
दहॊिी/द्विभाषी में भेजे गए 

पत्रों का प्रततशत 
1. 2. 3. 4. 

"क" ऺेत्र को      
"ख" ऺेत्र को      
"ग" ऺेत्र को      
 
नोट : "क" ऺेत्र, "ख" ऺेत्र तथा "ग" ऺेत्र के अॊतगमत आने िाऱे राज्य : -  
"क" ऺेत्र- बिहार, झारखॊड, उत्तराॊचऱ, हररयाणा, हहर्ाचऱ प्रदेश, र्ध्य प्रदेश, राजस्थान, उत्तर प्रदेश, अॊडर्ान और ननकोिार 
द्िीऩ सर्ूह, हदल्ऱी सॊघ राज्य ऺेत्र अभभप्रेत है।  

"ख" ऺेत्र- गुजरात, र्हाराष्ट्र, ऩॊजाि और चॊडीगढ़ सॊघ राज्य ऺेत्र अभभप्रेत है। 

"ग" ऺेत्र- (क) और (ख) र्ें ननहदमष्ट्ट राज्यों और सॊघ राज्य ऺेत्रों से भभन्न राज्य तथा सॊघ राज्य ऺेत्र अभभप्रेत है। 
 

5. फाइऱों पर दहन्िी में काया (माह के िौरान मऱखी गई दटप्पणियाॉ के अॊतगात पषृ्ठों की सॊख्या)  
दहन्िी में अॊगे्रजी में कुऱ सॊख्या 

   
 

क्रर्श् 
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6. हहन्दी कायमशाऱाएॉ  
नतर्ाही के दौरान ऩूणम हदिसीय आयोजजत 

कायमशाऱाओॊ की सॊख्या तथा नतथथ  
इनर्ें से प्रभशक्षऺत काभर्मकों की सॊख्या 

अथधकारी कर्मचारी 
1. 2. 3. 

   
 

7. शीषमस्थ प्रशासननक िैठकें   
(क) र्ाह के दौरान हुई शीषमस्थ प्रशासननक िैठकों की सॊख्या  
(ख) ऐसी ककतनी िैठकों र्ें िातामऱाऩ/कार रमिाइयाॉ ऩूरी तरह हहॊदी र्ें की गई   
 

 
8. प्रभाग/अनुभाग र्ें उऩऱब्ध कम्पप्यूटरों की सॊख्या  
(क) प्रभाग/अनुभाग र्ें उऩऱब्ध कम्पप्यूटरों की सॊख्या   
(ख) इसर्ें से ककतने र्ें हहन्दी सॉफ्टिेयर उऩऱब्ध हैं?  

    नोट : शत-प्रततशत कम्पप्यूटर पर दहन्िी सॉफ्टिेयर उपऱब्ि रहना अतनिाया है। अगर ऐसा नहीॊ हैं तो कृपया आई.टी.  
         प्रभाग से इसे अिश्य करिा ऱें।  
 
 
 
दिनाॊक : .................................                    प्रभाग/अनुभाग, प्रमुख का हथताऺर  
 
  
  


